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№ 
п/ 
п

Наименование 
мероприятий, 

форма проведения

Сроки 
проведения

Место 
проведения

Ответственные Примечания
г

ЬМассовые мероприятия
Отдел массово-зрелищных мероприятий

1. Рождественские 
встречи (Новогодняя 

сказка, мастер- 
классы)

7 января «Тальменский 
МфКЦ»

Комольцева С.В 
Немилова Т.Н

2. Квиз-игра 
«Мозгобойня» 

Приуроченная ко дню 
студента

26 января «Тальменский 
МфКЦ»

Комольцева С.В 
Немилова Т.Н

3. Цикл мероприятий 
«Рождества 
волшебные 
мгновения»

19 января «Тальменский 
МфКЦ»

Комольцева С.В 
Немилова Т.Н

II. Работа с кадрами _______________________________
1. Подготовка заявок для 

участия в краевых 
мероприятиях *

По срокам 
положений 
фестивалей

«Тальменский 
МфКЦ»

Комольцева С.В 
Кизим А.Е. 

Котлова Т.Н.
2. Мониторинг 

основных показателей 
деятельности; приём и 

обработка сведений 
статистической 
отчётности КДУ 

района.
Размещение 

показателей сведений 
об учреждениях КДУ 

района в АИС. 
Формирование 

архивов материалов в 
цифровом формате.

III декада месяца «Тальменский 
МфКЦ»

•

Карташов И.А.
Кизим А.Е.

3. Формирование 
архивов материалов 

(достижения, 
сценарии...) и ведение 

журнала учёта

Весь период «Тальменский 
МфКЦ»

Комольцева С.В 
Котлова Т.Н. 
Кизим А.Е.



проводимых 
мероприятий

4. Подготовка основных 
мероприятий

Весь период «Тальменский 
МфКЦ»

Гордеев В.Н.
Комольцева С.В

5. Подготовка сценариев 
мероприятий. 

Репетиции, 
оформление сцены, 

звуковое 
сопровождение

Весь период «Тальменский 
МфКЦ»

Гордеев В.Н 
Комольцева С.В 
Немилова Т.Н. 

Овчаренко Д.Ю.
/

Ш.Организационно-управленческая деятельность
1 Художественный 

совет по проведению 
мероприятий, 

запланированных на 
месяц

I декада месяца «Тальменский 
МфКЦ»

Комольцева С.В.

2. Подготовка к 
праздничному 

концерту 23 февраля

Весь период «Тальменский 
МфКЦ»

Гордеев В.Н.
Комольцева С.В.


